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Formulierungsübung 

Verbessern Sie folgende Formulierungen! 

Besprechen Sie die Ergebnisse mit Ihrer Lehrerin oder Ihrem Lehrer! 

Einleitung 

Ich habe Ihr Inserat in der … vom … gelesen und bewerbe mich um die ausge-

schriebene Stelle. 

Mein Vorschlag:  

Aufgrund des Telefongespräches vom … bewerbe ich mich ... 

Mein Vorschlag:  

In Ihrem Inserat beschreiben Sie einen Aufgabenbereich, der mich sehr inte-

ressiert und meinen Fähigkeiten und Neigungen entspricht. 

Mein Vorschlag:  

Vielen Dank für das informative Telefonat vom … Wie besprochen schicke ich 

Ihnen hier mit die vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

Mein Vorschlag:  

Ich besuche derzeit die … Klasse der … und bewerbe mich in Ihrer Firma als ... 

Mein Vorschlag:  

Das von Ihnen beschriebene Anforderungsprofil entspricht meinen Fähigkeiten. 

Deshalb bewerbe ich mich in Ihrer Firma als ... 

Mein Vorschlag:  

Bewerbungsschreiben BBS 
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Formulierungsübung 

Bewerbungsschreiben 

Finden Sie bessere Formulierungen! 

Hauptteil 

Derzeit besuche ich … und werde meine Ausbildung … abschließen. 

Mein Vorschlag:  

Im Rahmen der schulischen Ausbildung habe ich mich besonders für … interes-

siert. 

Mein Vorschlag:  

Ich bewerbe mich um die Stelle als ... 

Mein Vorschlag:  

Ich kann am … zu arbeiten beginnen. 

Mein Vorschlag:  

Wie aus der beiliegenden Semesternachricht ersichtlich ist, habe ich den Ge-

genständen … (sehr) gute Leistungen erzielt. 

Mein Vorschlag:  

Im Folgenden eine kurze Darstellung zu meiner Person: 

Mein Vorschlag:  

BBS 
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Formulierungsübung 

Korrigieren Sie die Textpassagen! 

Schluss 

Geben Sie mir bitte die Gelegenheit zu einem persönlichen Vorstellungsge-

spräch. 

Mein Vorschlag:  

Über Einzelheiten würde ich gerne persönlich mit Ihnen sprechen. 

Mein Vorschlag:  

Ich freue mich, bald von Ihnen zu  hören! 

Mein Vorschlag:  

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich. 

Mein Vorschlag:  

Für alle weiteren Auskünfte stehe ich Ihnen jederzeit gerne in einem persönli-

chen Gespräch zur Verfügung. 

Mein Vorschlag:  

Für ein Vorstellungsgespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. Rufen Sie 

mich bitte an oder schreiben Sie mir. Ich freue mich darauf! 

Mein Vorschlag:  

Bewerbungsschreiben BBS 


